‘ Zarzadzenie Nr 76/2010
Wojta Gminy Pruszcz Gdanski
z dnia 29 listopada 2010 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Pruszcz
Gdanski

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(tekst jednolity Dz.U. z 2009r. Nr 152, poz.1223 ze zm.) oraz zarzgdzenia Wojta Gminy
Pruszcz Gdanski nr 6/2001 z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie zasad inwentaryzacji
aktywow i pasywdw

Wojt Gminy zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Zarzadza sie przeprowadzenie inwentaryzacji skiadnikéw majatkowych w Urzedzie
Gminy Pruszcz Gdanski przez Komisje inwentaryzacyjng w nastepujgcym skiadzie
osobowym:
1) Anna Warakomska — przewodniczaca,
2) Krzysztof Milinski ~ czionek,
3) Matgorzata Grzegorczyk — cztonek,
w terminie od dnia 15 grudnia 2010 roku do dnia 15 stycznia 2011 roku, wedtug stanu na
dzien 31 grudnia 2010r.
§ 2. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) droga spisu z natury na arkuszach spisowych:
- $rodki trwale, z wyjatkiem srodkdw trwatych, do ktérych dostep jest utrudniony i gruntéw,
- pozostate srodki trwate | wyposazenie,
- niezuzyte materialy i towary odpisywane w koszty w momencie zakupu (paliwo, materiaty
biurowe),
- obce srodki trwate, bedgce wiasnoscig innych jednostek (na odrebnych arkuszach
spisowych},
2) w drodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli kasy wraz z poréwnaniem z zapisami
w raporcie kasowym:
- Srodki pieniezne w kasie,
- czeki | weksle obce,
- depozyty,
- gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe ziozone jako zabezpieczenie nalezytego wykonania

umow,



3) w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw:

- naleznosci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych, naleznosci
od pracownikow oraz osob nie prowadzacych ksigag rachunkowych,

- é‘rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,

- udziaty i akcje,

- wiasne sktadniki majgtkowe uzyczone innym jednostkom,

4) w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiggach:

- érodki trwate w budowie,

- érodki trwate do ktérych dostep jest utrudniony (np. budowle stanowigce infrastrukture,
lokale mieszkalne),

- grunty,

- wartosci niematerialne i prawne,

- naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,

- naleznoéci i zobowigzania wobec pracownikow,

- naleznosci i zobowiazania dotyczace 0séb nie prowadzgcych ksigg rachunkowych,

5) w drodze spisu z natury i poréwnania stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksiag
rachunkowych:

- druki §cistego zarachowania.

§ 3. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury powotuje sig zespoty
spisowe okreélone w zatgczniku nr 1 do ninigjszego zarzadzenia.

2. Inwentaryzacje w drodze potwierdzenia sald aktywow okreslonych w § 2 pkt 3
przeprowadzajg pracownicy Referatu Finansowego.

3. Weryfikacji stanow ewidencyjnych okreslonych w § 2 pkt 4 dokonujg pracownicy Referatu
Finansowego wraz z odpowiedzialnymi merytorycznie pracownikami Urzgdu Gminy.

§ 4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z zasadami inwentaryzacji aktywow i
pasywow przyietymi zarzgdzeniem Woéjta Gminy Pruszcz Gdanski nr 6/2001 z dnia 28
grudnia 2001 r.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




Zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia
Wéjta Gminy Pruszcz Gdanski
Nr 76/2010 z dnia 30.11.2010r.

Skfad osobowy

zespolow spisowych do przeprowadzenia spisu z natury
na dzien 31 grudnia 2010 r.

Przedmiot spisu i obszar spisowy

Czlonkowie zespotu spisowego

Budynek Urzedu Gminy Pruszcz Gdanski ul. Wojska
Polskiego 30 (urzadzenia i wyposazenie, facznie ze srodkami
transportu)

Jasiak Sebastian
Sieniek Malgorzata
Crtyl Anna

Materiaty biurowe (tonery, tusze, papier} w pokoju nr 0

Jasiak Sebastian
Sieniek Matgorzata
Ortyl Anna

Budynek Urzedu Gminy Pruszcz Gdanski ul. Wojska
Polskiego 30 -Obce $rodki frwate (stanowigce wiasnosc
innych jednostek) MSWIA

Jasiak Sebastian
Sieniek Malgorzata
Ortyl Anna

Budynek Urzedu Gminy Pruszcz Gdanski ul. Wojska
Polskiego 30 - Zestawy komputerowe

Chodkowska Bozena
Herman Danuta
Cyrzon Magdalena

Magazyn Obrony Cywilne] w Mokrym Dworze
Whasne skiadniki majatkowe

Chodkowska Bozena
Herman Danuta
Cyrzon Magdalena

Magazyn Obrony Cywilnej w Mokrym Dworze
Obce skiadniki majatkowe

Chodkowska Bozena
Herman Danuta
Cyrzon Magdalena

Samochod osabowy Peugeoct Partner VTC 7 GDA GT10
(paliwo)

Jasiak Sebastian
Jaruga Michat
Przybylski Michat

Samochéd osohowy Peugeot Partner GDA 90NX (paliwo)

Jasiak Sebastian
Jaruga Michat
Crajkowski Pawet

Autobus szkolny Jelcz GDA V115 (paliwo)

Jasiak Sebastian
Jaruga Michat
Czajkowski Pawet

GOK fegowo
Sprzet komputerowy (IKONKA)

Jasiak Sebastian
Jaruga Michat
Czajkowski Pawet

Srodki trwate i pozostate $rodki trwale stanowiace wlasno$é gminy Pruszcz Gdanski,

uzytkowane przez OSP

OSP Legowo OSP tegowo
ul. Spacerowa & Legowo
Wyposazenie i sprzet stanowigcy wtasnosé Gminy Pruszcz
Gdanski

Jasiak Sebastian
Jaruga Michal
Czajkowskt Pawet

OSP Jagatowo ul. Zurawia 27
WyposaZenie i sprzet stanowiacy wiasnos¢ Gminy Pruszcz

Jasiak Sebastian
Jaruga Michat

Gdanski Czajkowski Pawel
OSP WISLINA Jasiak Sebastian

Wyposazenie i sprzet stanowigey wiasnosé Gminy Pruszez Jaruga Michat
Gdanski Czajkowski Pawet

Swietlica - Wislinka ul. Sportowa 10a (olej opatowy)

Jasiak Sebastian
Jaruga Michat




Czajkowski Pawe!

Samochody pozaricze OSP Legowo
Mercedes GDASEXP
Star244 GDA97SL (Szkodzitiski)

Jasiak Sebastian
Jaruga Michat
Czajkowski Pawel

Samochody pozarnicze OSP Wislina
Mercedes GDAHKS3
Star 244 GDA3SEM

Jasiak Sebastian
Jaruga Michat
Czajkowski Pawet

Samochody pozarnicze OSP Jagatowo
LUBLIN3 GDAKS899

Jasiak Sebastian
Jaruga Michat
Czajkowski Pawet

Swietlice wiejskie

Swietlica wiejska w Bogatce {wyposazenie)

Anna Klonkowska
Zdzistaw Kwiatek
Sylwester Makuch

Swietlica wiejska w Cieplewie (wyposazenie)

Anna Klonkowska
Zdzislaw Kwiatek
Sylwester Makuch

Swietlica wiejska w Goszynie (wyposazenie)

Anna Klonkowska
Zdzistaw Kwiatek
Sylwester Makuch

Swietlica wiejska w Jagatowie (wyposazenie)

Anna Klonkowska
Zdzistaw Kwiatek
Sylwester Makuch

Swietlica wiejska w Juszkowie (wyposazenie)

Anna Klonkowska
Zdzistaw Kwiatek
Sylwester Makuch

Swietlica wiejska w Ledowie (wyposazenie)

Anna Klonkowska
Zdzistaw Kwiatek
Sylwester Makuch

Swietlica wiejska Rekcin {wyposazenie)

Anna Kionkowska
Zdzistaw Kwiatek
Sylwester Makuch

Swietlica wiejska w Rokitnicy (wyposazenie)

Anna Klonkowska
Zdzistaw Kwiatek
Syhwester Makuch

Swietlica wiejska w Wislinie (wyposazenie)

Anna Klonkowska
Zdzistaw Kwiatek
Sylwester Makuch

Swietlica wiejska w Wislince (wyposazenie)

Anna Klonkowska
Zdzistaw Kwiatek
Sylwester Makuch

Swietlica wiejska w Zutawie {(wyposazenie)

Anna Klonkowska
Zdzistaw Kwiatek
Sylwester Makuch

Swietlica wiejska w Zukczynie (wyposazenie)

Anna Klonkowska
Zdzistaw Kwiatek
Sylwester Makuch

Swietlica wiejska w Straszynie (wyposazenie)

Anna Kionkowska
Zdzistaw Kwiatek
Sylwester Makuch

Sofectwa { maszyny, wyposazenie)

Anna Klonkowska
Zdzistaw Kwiatek
Sylwester Makuch

Wiaty przystankowe
- czesc nizinna gminy

Pawet Czajkowski
Adam Futrzynski
Marta Rolska




Wiaty przystankowe
- CZ€SC wyzynna gminy

Pawet Czajkowski
Adam Futrzynski
Marta Rolska

Budynki mieszkalne (w catosci gmina)

Pawet Czajkowski
Adam Futrzynski
Marta Rolska

Budynki uzytkowe (w catosci gmina)

Pawet Czajkowski
Adam Futrzynski
Marta Rolska

Budynki gospodarcze (w calosci gmina)

Pawet Czajkowski
Adam Futrzynski
Marta Rolska

Obiekty rekreacji, place zabaw

Pawef Czajkowski
Adam Futrzynski
Marta Rolska

Zespdt Dworsko-Palacowy w Rusocinie
W tym garaz i byte przedszkole

Pawet Czajkowski
Adam Futrzynski
Marta Rolska




